
หากมีปญหาในการสรางหองประชุม สามารถติดตอ คุณธีรพร หมายเลขติดตอ 085 261 9474 

คูมือผูเขารวมประชุมออนไลน  Video Conference zoom 

๑. เขาไปท่ี Play store 
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๒ พิมพ Zoom Cloud Meetings 
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๓ ติดตั้ง โปรแกรม Zoom Cloud Meetings   
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๔ เปด โปรแกรม Zoom Cloud Meetings 
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๕ เปดโฟรเดอร บนหนาจอมือถือ  
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๖ กด Sign In กดท่ี ไอคอน Faccebook 
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๗ ยืนยันตัวตน  
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๘ รวมเขา สนทนา 
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๙ เขาไปท่ี Line กลุม ให copy Meeting ID:  

                                            Password :  

 

๑๐ นำ ID และ Password ใสตามรูปภาพ 

 



หากมีปญหาในการสรางหองประชุม สามารถติดตอ คุณธีรพร หมายเลขติดตอ 085 261 9474 

๑๑ หนาตางผูเขารวมประชุมวีดีโอ 

 

 



PC (Windows) และ mobile (iOS, Android)

เข้าร่วมประชมุไดถ้งึ 100 คน

จํากัดเวลา 40 นาที/ครั้ง

สิ่งที่ตอ้งเตรยีมกอ่นการเขา้ประชมุ

พิมพข์อ้ความ
สนทนา

ส่งเอกสาร

ส่งรูปภาพ

อัดวดีิโอ

การประชมุครั้งนี้ทาํอะไรไดบ้้าง

PC or Notebook Mobile

USER

ZOOM Cloud Meeting



เข้าเว็บไซต ์https://www.zoom.us/download

ขั้นตอนการใชง้าน

ดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรม
บน PC

- เปิดโปรแกรม ZOOM
- คลิกทีปุ่่ม Join a Meeting   
เพื่อเขา้ใชง้าน Conference

ใส่ meeting ID จากผู้เชิญประชมุ
กรอกชื่อผูใ้ชง้าน 

คลิกปุ่ม Join

คลิกปุ่ม Join Audio 
Conference by Computer 
เพื่อเชือ่มตอ่เสยีง 

คลิกปุ่ม Join Audio 
และ Start Video
เชื่อมต่อเสยีงและภาพ

On PC

ZOOM Cloud Meeting

USER

หากพบปัญหาในการสร้างหอ้งประชุม สามารถติดต่อ คุณธีรพร เบอร์ 085 261 9474



On Mobile
iOSAndroid

1. เปิดใชง้าน App

2. กด Join a Meeting

3. ใส่หมายเลข Meeting ID
(กําหนดโดย Admin)

4. ระบุชื่อผูใ้นช่อง
Your Name

4. ระบุชื่อผูใ้นช่อง
Screen Name

5. กด Join 
Meeting

5. กด Join

6. เลือก Call using 
Internet Audio
เพื่อสนทนาด้วย
เสียงและภาพ

6. เลือก Audio
เพื่อสนทนาด้วย
เสียงและภาพ

ขั้นตอนการใชง้าน

ZOOM Cloud Meeting

USER

หากพบปัญหาในการสร้างหอ้งประชุม สามารถติดต่อ คุณธีรพร เบอร์ 085 261 9474



วธิีการเขา้ประชมุ

การสนทนาโดยไมม่ภีาพ (No Video)

1. สไลด์หน้าจอไปทางซ้าย 1 ครั้ง จุด ที่ 1

2. แตะวงกลม “Tap to Speak” เมื่อต้องการสนทนา

แตะ   เมื่อจบการสนทนา

3. แตะวงกลม “Done Speaking” เมื่อจบการสนทนา

จุดแสดงสถานะเพจ
(จะเพิ่มขึ้นตามจํานวน

ผู้เข้าร่วมประชุม)

แตะหนา้จอ 1 ครั้งเพือ่แสดงเมนู

เมนู เปิด/ปิด ไมค์ (Mute)

เมนู เปิด/ปิด กล้อง (Video)

เมนูแชร์ไฟล์เอกสาร รูปภาพ ฯลฯ

เมนูแสดงรายชื่อผู้เขา้ร่วมประชุม

จุด ที่ 1

1

2 3

1
แตะ        เมื่อต้องการสนทนา

1. สไลด์หน้าจอไปยัง จุด ที่ 2
2. แตะหน้าจอ 1 ครั้ง (แสดงเมนู)

2

จุด ที่ 2

จุด ที่ 3

สไลด์หน้าจอไปยัง จุด ที่ 3 เป็นต้นไป จะแสดงผู้เข้าร่วม
ประชุมหน้าละ 4 คน

ดูผู้เข้าร่วมประชมุทัง้หมด

ผู้ใช้งานทําการปิดปุ่ม Mute และ เปิดเมนู Video

เร ิ่มการสนทนา

ZOOM Cloud Meeting

USER

แตะท่ี เมื่อจบ
การประชุมทุกครั้ง

สนทนาโดยเหน็ภาพ (Video)

หากพบปัญหาในการใช้งาน สามารถติดต่อ คุณธีรพร เบอร์ 085 261 9474

Download 
คู่มือการใช้งาน



หากมีปญหาในการสรางหองประชุม สามารถติดตอ คุณธีรพร หมายเลขติดตอ 085 261 9474 

คูมือผูจัดประชุมออนไลน  Video Conference zoom 

๑ เขาเว็บ https://zoom.us 

 

 

๒ ใส่ email.com  

 

 

 

https://zoom.us/
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๓ กดปุม Confirm 

 

 

๔ ท่ี Email ใหเปดจดหมายของ Zoom 
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๕ ใหกดปุม Activate Account 

 

 

๖ จะปรากฏหนาตาง Invite Your Colleagues 
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๗ ท่ีเมนู Host a meeting With Video off 

 

 

๘ Download file ติดตั้งท่ีเครื่องคอมพิวเตอร 
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๙ กดท่ีปุม Join with Computer Audio 

 

 

๑๐ หนาตางใชงาน 
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 ปด เปดเสียง 

 ปด เปดวิดีโอ 

 เชิญประชุม       

 ดูจำนวนผูเขารวมประชุม 

 แชรขอมูล 

 สนทนากับผูเขารวมประชุม 

 บันทึกวิดีโอ 

 สงรูป  ใหผูเขารวมประชุม 

 ยกเลิกการประชุมวิดีโอ 
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๑๑. หนาตางผูเขารวมประชุมวีดีโอ 

 

 

 

หมายเหตุ : หากมีขอสงสัยในการสรางหองประชุม สามารถติดตอ คุณธีรพร หมายเลขติดตอ       

085 2619 474 
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